
Certiport 原廠國際認證應試說明
註冊帳號 / 考試流程



應考注意事項



1. 請於開考前十分鐘到場，並攜帶證件，以利監考人員核對考生身份。
未攜帶證件者或考試開始逾二十分鐘未入場者，均不得應試。

2. 請考生確認自己使用的輸入法，先做切換的測試。
3. 選擇考試科目卷別時，請確認該場考試科目及版本，若選錯試卷即

視同已用卷。
例如：MOS 2013-Word / MOS 2016-Word，應正確選擇考試版本。

4. 每題測驗結束時，請按「下一題」，所選答案即紀錄完成。
5. 作答時，該測驗題目如需修改，可按「重設問題」鈕，即可清除該

題目前所選擇答案。
6. 測驗題目若需再做檢查，請於該題按「標示為檢閱」鈕註記。作答

完後，系統會出現題目列表畫面，讓您檢查修改，但出現「紅燈」
的題目表示已超過三次便無法再作答。

7. 注意，如果您進入檢查時，該題目就必須重新作答，否則會被視為
未完成題目。

8. 測驗完畢須看到畫面出現成績上傳並出現成績，方算完成考試。



註冊帳號

應考前請務必先於原廠網頁註冊帳號，以免影響應試時間。
網址: www.certiport.com

註冊姓名即為證書顯示姓名，若貴校所需之畢業門檻有特
殊顯示需求（例如：證書需同時出現中、英文名），請先
行與老師確認，以免日後修改證書姓名產生其他費用。

http://www.certiport.com/


1. 進入網址：www.certiport.com，並點選「Login / Register」



2. 點選右側新增使用者「註冊」



3. 請使用下拉式選單，
慣用語言選擇「Chinese Traditional」(繁體中文)
國家/地區選擇「Taiwan」(台灣)
同意隱私條款選擇「I Agree」
輸入驗証碼(請注意大小寫)後，請按「下一 步」



4. 將標示＊之資料填寫完畢後，請務必再次核對資料是否正確無誤，
並按「下一步」。

注意：
• 英文姓名請參考護照，或可至中英文拼音參考網址查詢【以威妥瑪(WG)拼音為主】
• 「姓名」及「使用者名稱(即登入網站或考試系統用帳號)」欄位，註冊後無法自行再修改!!

請注意此處顯示文字即為證書顯示姓名
務必確認後再送出，日後不得修改。

使用者名稱、密碼至少需6個字元，
使用者名稱日後不得修改

二個問題不得重覆



5. 填寫「Email」、「Confirm Email」(即為再填寫一次email，核對是否與上
一欄資料正確相符合)及「地址」，請務必再次核對資料是否正確無誤，並按
「下一步」

請輸入常用信箱
此為忘記密碼時的連絡信箱



6. 請依照自身狀況，依序選擇「身分」、「工作」及「性別」，並按「提交」



7. 勾選「參加考試或準備考試」，並按「下一步」



8. 選擇欲註冊之考試憑證(以 Microsoft 為例)



9. 系統會另外開視窗進行 Microsoft 的註冊，
請按下「使用我的 Certiport 設定檔資料」



10. 系統自動帶入Certiport 資料後，請將標示＊之欄位填寫完成，
左側僅能輸入英文，輸入後點選「 Microsoft 保密協定與最終用戶許可協議」



11. 詳閱保密協定後，點選「是，我接受」，回到原頁面後按「提交」。



12. 顯示以下畫面，表示 Microsoft 已成功註冊。



考試流程



1. 以 MOS 為例，執行桌面Compass軟體

確認介面語言

輸入考生帳號密碼並按下「登入」

考生登入



1. 選取考試種類：「Microsoft Office Specialist」
2. 請依監評指示輸入考試群組代碼 (選填)

(若有提供)
輸入考試群組代碼

選取考試種類

選擇考試類型



點選「是，我接受」並按下「繼續」

1.同意保密協定與使用者條款

同意使用者條款



點選考試名稱
務必注意科目與版本

若已事先取得試卷序號，
請點選「優惠卷/分配的序號」
否則請點選「庫存/站點授權」

1.選擇考試科目與版本

選擇考試科目

2.選擇試卷類型



1. 監評人員確認資訊並
驗證考試
請再次確認考試資訊
無誤

2. 系統會自動檢查相關
條件，確認後將開始
考試

3. 解除鎖定後，即等於
已使用考卷一張

確認考生資訊與考科選擇

由監評人員輸入帳號密碼

按下解除鎖定考試

開始考試
請等待監評人員驗證



1. 考試結束後，請至 Certiport 網頁確認有成績再離開。
www.certiport.com

2. 請勿登入考試系統超過五次，若忘記次數就別再登入。

3. 若該科考試不合格，須於24小時後方可重考同一科目。

補充說明

http://www.certiport.com/


 Certiport網站

 Certiport 登入註冊

 護照外文姓名拼音參考

 地址音譯參考

 碁峰資訊 Certiport台灣地區官網

參考網站

http://www.certiport.com/portal/desktopdefault.aspx?TZ=8
https://www.certiport.com/portal/SSL/Login.aspx
https://www.boca.gov.tw/sp?xdURL=E2C/c2102-5.asp&CtNode=677
http://www.post.gov.tw/post/internet/SearchZone/index.jsp?ID=130112
http://certification.gotop.com.tw/Certiport/default.aspx
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